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ワザのポイントや、「困った！」への対処方法を解説しています。

ワザの役立ち度を星の数で表しています。

203

ア
プ
リ
を
楽
し
む
活
用
技

第
　

 

章
6

写真を編集するには
Home/Pro/Enterprise

写真を編集するには、［フォト］アプリを編集モードにする必要があります。編
集したい写真を表示してから［編集］ボタンをクリックすると、編集モードにな
り写真を編集できるようになります。

161
お役立ち度

★★★

ワザ159を参考に、編集する
写真を表示しておく

［編集］を
クリック

162 写真の明るさを調整するには ······························································P.204

164 写真のファイルサイズを小さくするには ············································· P.206

編集モードに
切り替わった

個々に編集項目のアイコンが
表示される

左の項目で修整で
きる項目がここに
表示される

「○○をクリック」など、それぞれの手順での

実際の操作です。番号順に操作してください。

操作の前提や意味、操作結

果について解説しています。

● ワザ	 目的や知りたいことから疑問を探せます。

● 関連ワザ	 ワザに関連する項目を参照できます。

● 目次 	� 各章で取り上げているワザが一覧になっています。 

→ 5 ページ参照

● 索引 	 機能名やキーワードから探せます。 → 265 ページ参照

知りたい情報の探し方
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関連するワザをすぐに参照できます。

※ ここに掲載している紙面はイメー
ジです。実際のレッスンページと
は異なります。
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個々に編集項目のアイコンが
表示される

左の項目で修整で
きる項目がここに
表示される

対応しているエディションが
ひと目で分かります。

目的や知りたいことから
ワザを探せます。

章
の
タ
イ
ト
ル
か
ら
ペ
ー
ジ
を
探
せ
ま
す
。



インストールされている
Windows 10を確認しよう

最新の状態に
なっていますか？

［スタート］メニューの左下に注目！

［スタート］ボタンの真上に［電源］ボタンが表示されていれば、最新のアッ
プデートが適用されています

そのまま本書をお読みいただけます

［スタート］ボタン

［電源］ボタン

［スタート］ボタンの上に［すべてのアプリ］が表示されているときは、
Windowsを最新の状態にします

Windows Updateを実行しましょう

［スタート］ボタン

［すべてのアプリ］

本書は2016年8月公開の「Anniversary Update」が適用されて
いることを前提にしています。ここではお使いのWindows 10に適
用されているかどうかを確認する方法を解説します。
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●本書に掲載されている情報について
・本書で紹介する操作はすべて、2016年9月現在の情報です。
・本書では、「Windows 10 Anniversary Update」が適用されているパソコンで、
インターネットに常時接続されている環境を前提に画面を再現しています。
Windows 10 Pro、Windows 10 Enterpriseのエディションをお使いの場合、一
部の画面や操作が異なることもありますが、基本的に同じ要領で進めることができ
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・本書は2015年8月発刊の『できるWindows 10 パーフェクトブック 困った！＆
便利ワザ大全』の一部を再編集し構成しています。重複する内容があることを、あ
らかじめご了承ください。

「できる」「できるシリーズ」は、株式会社インプレスの登録商標です。
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Windows 10の
使いはじめの技

Windows 10はWindowsの 最 新 の
OS（オペレーティングシステム）で
す。この章ではWindows 10の特徴や、
Windows 10の基本操作についてのワ
ザを紹介します。

第 1 章
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Windows 10の
特徴とは
Home/Pro/Enterprise

最も注目したいのは、デスクトップパソコンでもタブレットでも快適に使える新
しい［スタート］メニューです。Windows 10の［スタート］メニューは、
Windows 7以前のようにアプリの一覧を備えたメニューが表示されている一方
で、Windows 8.1/8に搭載されていたスタート画面も用意されています。タブ
レットでは、スタート画面を全画面表示にすると快適です。なお、2016年7月
29日まではWindows 7/8.1を使っているユーザーはWindows 10に無料で
アップグレードできましたが、現在はできません。Windows 10を使うには購
入する必要があります。

001
お役立ち度

★★★

002 Windows 10 のエディションの違いとは············································· P.21

◆アカウント
ユーザーのアカウントが
表示される

◆デスクトップ
アプリやフォルダーの
ウィンドウを表示して
作業をするスペース

◆［スタート］メニュー
電源やアプリの一覧な
どが表示される

◆タイルのグループ
スタート画面にある
タイルのまとまり

◆［スタート］
［スタート］メニューとスタート
画面を表示する

◆タスクバー
アプリを起動したり使用中の
アプリを切り替えたりできる

◆通知領域
実行中のアプリやシス
テムについての情報が
表示される

●デスクトップの主な名称

◆タイル
アプリやフォルダー
などを配置できる
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Windows 10の
エディションの違いとは
Home/Pro/Enterprise

Windows 10には7つのエディションがあります。どのエディションでも、基本
的な機能は共通して使えるのが特徴ですが、エディションごとに若干の違いが
あります。本書はHome/Pro/Enterpriseに対応していますが、これらのエディ
ションは、デスクトップパソコンやノートパソコン、タブレット端末での使用が
想定されています。Homeは一般向け、ProはHomeの機能に加えて、Hyper-V
やBitLocker、リモートデスクトップなどをサポートしています。Enterpriseは
Proに加えて企業向けの機能が備わっており、ボリュームライセンスのみで提供
されます。

002
お役立ち度

★★★

003 Windows 10 のエディションとバージョンを確認するには················ P.22

ワザ003を参考に、
［システム］の画面を
表示しておく

種類 特徴
Home 個人向けのエディション。Windows 10 の基本機能が搭載される
Pro 個人向けの上位エディション。企業向けの機能が追加されている
Enterprise 企業向けの最上位エディション。ボリュームライセンスのみで提供
Education 教育機関向けのエディション

Mobile スマートフォン向けのエディション。スマートフォンで Windows 
10 が動作する

Mobile Enterprise スマートフォン向けの企業エディション。ボリュームライセンスの
みで提供される

IoT Core IoT（Internet of Things）向けのエディション。さまざまな組み込
み機器に搭載される

●Windows 10の7つのエディション

［エディション］を
確認する
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Windows 10のエディションと
バージョンを確認するには
Home/Pro/Enterprise

003
お役立ち度

★★★

Windowsのエディションやバージョン番号は、［システム］の画面で確認でき
ます。Anniversary Updateのように大きな更新が適用されるとバージョン番
号が上がります。なお、バージョン番号が「1607」以降なら、Anniversary 
Updateが適用されています。1607以外のときは、ワザ198を参考にして、
Windows Updateを実行しましょう。

❷［設定］を
クリック

❶［スタート］をクリック

＋Iキーを押しても
表示できる

［設定］の画面が表示さ
れた

❸［システム］
をクリック

❹ここを下にドラッグ
してスクロール

❺［バージョン情報］を
クリック

［バージョン］が［1607］
以降なら、Windows 10 
Anniversary Updateが
適用されている

198 Windows Update を手動で実行するには······································· P.248
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タブレットの操作に最適な
「タブレットモード」とは
Home/Pro/Enterprise

タブレットモードは、タブレット端末でWindows 10を使うときに最適化され
たモードです。タブレットモードにすると、スタート画面が全画面で表示される
ようになります。タブレットモードへは、アクションセンターから切り替えがで
きます。

004
お役立ち度

★★★

◆［電源］

スタート画面が画面全体に表示される◆［戻る］

◆［展開］

●タブレットモードへの切り替え

❷［タブレットモード］をクリックしてオンに設定

❶［通知］を
クリック

アクションセンターから
画面を切り替える

◆［すべての
アプリ］
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パソコンの設定を
変更するには
Home/Pro/Enterprise

Windows 10の設定を変更するには、新機能の［設定］の画面を使う方法とコ
ントロールパネルを使う方法の2つがあります。［設定］の画面では主に、よく
使う項目やWindows 10から搭載された新しい機能のカスタマイズなどができ
ます。一方、コントロールパネルは［設定］の画面よりも細かい設定が可能です。
このワザでは、それぞれのウィンドウを利用する方法を覚えましょう。

005
お役立ち度

★★★

●［設定］の画面の利用方法

ワザ003を参考に［設定］
の画面を表示しておく

［設定］の画面を閉じる
ときは、［閉じる］をク
リックする

検索ボックスにキーワー
ドを入力して、設定項目
を開ける

画面内でマウスをドラッ
グすると、スクロールバ
ーが表示される
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●コントロールパネルの表示

❶［スタート］を
右クリック

❷［コントロールパネル］を
クリック

コントロールパネルが
表示された

一部の機能は［設定］に移動しているが、
従来のWindowsと同様の設定ができる

●新旧2つの設定画面について知ろう
Windows 10では、パソコンの設定方法も一新されました。Windows 7や
Windows 8.1でコントロールパネルに集約されていた各種の設定は、新登場の

［設定］の画面で実行できます。［設定］は、タッチ操作でも使いやすいように
メニューの項目や文字が大きく表示されます。一方で、コントロールパネルも
残っており、普段はあまり使わない詳細な設定項目やハードウェアの設定など、
高度な設定で利用します。
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「Windows Hello」
って何？
Home/Pro/Enterprise

Windows 10では従来のパスワード方式に加えて、新しいサインイン方法が用
意されています。Windows Helloと呼ばれる生体認証機能もその1つです。
Windows Helloでは、指紋や顔の立体認証だけではなく、瞳の虹彩による認証
など、さまざまな生体認証でサインインできます。なお、Windows Helloを利
用するには、指紋認証リーダーやMicrosoft Kinectなど、Windows Helloに
対応したハードウェアが必要です。また、利用したいときは事前にPINと呼ばれ
るコードを設定しておく必要があります。

006
お役立ち度

★★★

利用するには専用の
機器が必要になる

顔や虹彩、指紋でパソコンに
サインインできる

▼�ラトックシステム SREX-FSU3 
製品情報

http://www.ratocsystems.com/
products/subpage/srexfsu3.html

192 生体認証でサインインできるようにするには·······································P.241
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Cortana（コルタナ）はWindows 10に搭載されている音声アシスタントです。
Cortanaを使うと、音声で予定を確認したり、その場の天気予報やWebで検索
などをすることができます。また、冗談を言わせたりといったようにパソコンと
簡単な会話をすることができます。パソコンに向かって話しかけるのは恥ずか
しいと思うかもしれませんが、いろいろなことを話しかけてみましょう。ユーザー
との会話によってどんどん成長するのも、Cortanaの特徴の1つです。

「Cortana」って何？
Home/Pro/Enterprise

007
お役立ち度

★★★

●アラームの設定

「7時にアラームを設定」
と話しかけてアラームを
設定できる

●天気の確認

「明日の天気は？」と話し
かけて天気を確認できる

●トリビアの表示

「トリビア」と話しかける
と、Cortanaが豆知識を
教えてくれる


